SPORTTIREKISTERI SEURAN JASENREKISTERINA

- Ski Sport -seurakayttdjan tunnukset saa tayttamalla lomakkeen Ski Sportin sivuilla
- Tunnukset ovat voimassa kaksi kautta kerrallaan, uusimiseen riittaa sahkoposti tai
puhelinsoitto
- Sporttirekisterissa ovat kaikki seuran nimissa lisenssin tai Skipassin ostaneet henkilot myos
muutaman vuoden ajalta taaksepain. Jotta rekisteri on seuran jasenrekisterina ajan tasalla
1. Lisaa jo rekisterissa oleville seuran todellisille jasenille seuran jasenyys
2. Lisaa jasenet joiden tietoja rekisterissa ei ole ennestdan

SEURAN JASENYYDEN LISAAMINEN ja PAIVITTAMINEN REKISTERISSA JO OLEVILLE HENKILOILLE
- Valitse paivitettava henkild ja ylavalikosta Jasenyydet

SISl ORGANISAATIO

IH’.-
(@ TESTI HENKILO 40111144
Perustiedot teystiedot
[
Sukunimi Etunimi
| TEsTi HENKILO
Sportti-ID
40111144
Syntymapdiva Hetu
| 01.01.2001 :
Kutsumanimi Edellinen sukunimi
| HEnkLG
Sukupuoli Kieli
Iiez |Suumi
Kansalaisuus Titteli
| FinLanD :
Suoramarkkinointi sallittu

- valitse Muokkaa

SO ORGANISAATIO

');"
(& TESTI HENKILO 40111144

Perustiedot ntevstiedot Organizaatiot Lizenszit Jisenyydet Laiji

[# |) Lizdd | Poista




- valitse seuran kannalta sopiva Jasenlaji ja Tallenna

e SSF:n kannalta jasenia ovat kaikki henkil6t, joilla on alppi-alkuinen jasenlaji voimassa
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- viimeistdan jasenyyden paattyessa merkitse Loppupadiva jasenyydelle. Loppupaivan voi merkita
tulevaisuuteen, jolloin sen avulla on helppo pitaa jasenyydet ajan tasalla.

e Esim. Testi Henkil6 on maksanut seuran jdsenmaksun kaudelle 1.6.2011-31.5.2012

e Jasenmaksun nakyessda maksettuna merkitaan loppupaivaksi 31.5.2012

= Jos han kevaalla jatkaa jasenyyttdaan vuodeksi eteenpain, paivitetadn loppupaivaksi

31.5.2013

= Jos hdn ei maksa jasenmaksua ja haluaa paattaa jasenyytensa seurassa, jatetaan
loppupaivaksi jo sinne merkitty 31.5.2012

- jos menet muokkaamaan jo olemassa olevaa jasenyyttd, valitse Muokkaa olemassa olevan

jasenyyden kohdalta
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UUDEN HENKILON LISAAMINEN REKISTERIIN

- ota esiin rekisterissa jo olemassa olevan henkilon Perustiedot ja valitse Lisaa
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- taytad tyhjdan lomakkeeseen tarvittavat tiedot ja Tallenna
e Hetun kayttda suositellaan, koska talldin osoitteenmuutokset pdivittyvat automaattisesti
Itellan kautta
- jos tallentaessa saat huomautuksen, ettd hetu on jo kaytossa, henkilon tiedot ovat rekisterissa jo
ennestdan jonkun toisen liiton kautta
e Hae henkilo henkilotunnuksen avulla ja lisda organisaatiosidos
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- kun uuden henkilén perustiedot on viety ja tallennettu, lisda hanelle seuran Jasenyys samalla
tavalla kuin ennestdan rekisterissa jo olleille henkildille




SEURAN JASENTEN RAPORTOINTI

- valitse Raportit, Normaali, Lisaa uusi
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- ilman lisattyja kriteereja, raportille tulevat kaikki seuran alla olevat henkil6t — myds ne
lisenssinhaltijat aikaisemmilta kausilta, jotka eivat valttamatta ole enda seuran jasenia
- voit lisata kriteeriksi voimassa olevat jasenyydet
e Valitse kriteerit Jasenyydet alta
e Klikkaa Hae valinnat ja SUOMEN HIIHTOLIITTO RY, niin Jasenlajit tulevat nakyviin
e Valitse Jasenlajit, jotka haluat raportille ja Lisaa valinta
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- valitse Hae valituilla
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jos haluat tallettaa raporttipohjan valitsemillasi kriteereill3, jolloin se on kaytettavissa jatkossa

samanlaisena, anna raportille nimi ja Jatka
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valitse missa muodossa haluat raportin: HTML, csv, Excel, sahkoposti, tarratuloste ja Kayta
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- valitse tulostuvat kentat: Perustiedot ja Jasenyyteen liittyvat tiedot, samalla voi tulostaa myos
lisenssitietoja
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Postitoimipaikka

- saat raportin valitsemassasi muodossa

- jos annoit raportille nimen, ndkyy se raportoinnin etusivulla Tallennetuissa raporteissa ja jatkossa
kayttamalla sitd, paaset suoraan valitsemaan raportin muodon ja tulostuvat kentat



